短期辦公室使用申請書
短期オフィス利用申込書
申請日期／申込日：＿＿＿＿年＿＿月＿＿日
一、申請企業資料／申込者情報
	中文項目
	日本語項目
	填寫內容／記入欄

	公司名稱
	会社名
	

	聯絡人姓名
	ご担当者名
	

	聯絡電話
	電話番号
	

	電子郵件
	メールアドレス
	

	公司所在地
	会社所在地
	

	統一編號（如有）
	統一番号（該当する場合）
	


二、短期辦公室方案／短期オフィスプラン
	選擇／選択
	方案／プラン
	使用天數／利用日数
	費用／料金

	☐
	1天／1日
	NT$3,000

	☐
	2天／2日
	NT$5,500

	☐
	3天／3日
	NT$7,500

	☐
	4天／4日
	NT$9,500

	☐
	5天／5日
	NT$11,500

	☐
	6天／6日
	NT$13,500

	☐
	7天／7日
	NT$15,500

	☐
	超過7日/7日以上
	[bookmark: _GoBack]7日を超える場合は、レンタル料金が別途計算となります!

	開始日期／利用開始日
	＿＿＿＿年＿＿月＿＿日

	結束日期／利用終了日
	＿＿＿＿年＿＿月＿＿日

	預計使用人數／利用予定人数
	＿＿＿＿人 （最多 4 人／最大 4 名）

	使用目的／利用目的
	☐ 展覽參展／展示会　 ☐ 商務會議／商談・会議　 ☐ 客戶拜訪／取引先訪問
☐ 市場調查／市場調査　 ☐ 商務出差／出張　 ☐ 其他／その他：＿＿＿＿


三、付款方式／お支払い方法
請勾選付款方式／ご希望のお支払い方法を選択してください：   ☐ 信用卡／クレジットカード　   ☐ 匯款／振込
※ BA確認申請內容後，將提供信用卡付款方式及相關付款資訊。預約於完成付款並經BA確認後正式成立。
※ 申込内容を確認後、BAよりクレジットカード決済方法およびお支払い情報をご案内します。お支払い完了後、BAの確認をもって予約確定となります。
四、其他服務需求／その他のサービス(その他のサービス費用は別途計算となります)
	是否需要另外預約會議室？／会議室の追加予約を希望しますか？
	☐ 是／希望する　 ☐ 否／希望しない

	其他需求／その他のご要望
	＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿


五、收據及發票需求／領収書・統一発票について
	是否需要收據／領収書
	☐ 是／必要　 ☐ 否／不要

	是否需要統一發票／台湾の統一発票
	☐ 是／必要　 ☐ 否／不要

	發票抬頭／宛名
	

	統一編號／統一番号
	


六、使用條件及注意事項／利用条件・注意事項
1. 短期辦公室方案限最多4人使用。
短期オフィスは最大4名までご利用いただけます。
2. 使用時間為週一至週五09:00～18:00。
利用時間は月曜日～金曜日の09:00～18:00です。
3. 本方案免收押金，實際使用日期須經BA確認。
保証金は不要です。実際の利用日はBAの確認後に確定します。
4. 會議室使用費用另計，須另外預約。
会議室の利用料金は別途必要となり、事前予約が必要です。
5. 本方案不包含營業地址登記、公司登記或其他地址使用服務。如有相關需求，須另外洽談並簽訂合約。
本プランには営業住所登記、会社登記および住所利用サービスは含まれておりません。ご希望の場合は、別途ご相談のうえ契約が必要です。
6. 申請經BA確認後，將通知付款方式及相關安排。完成付款並經BA確認後，預約始成立。
BAによる申込内容の確認後、支払方法および利用に関する詳細をご案内します。お支払い完了後、BAの確認をもって予約が確定します。
7. 如需變更或取消使用日期，請事先聯絡BA，並依雙方確認的預約及取消規定辦理。
利用日程の変更・キャンセルをご希望の場合は、事前にBAまでご連絡ください。予約時に確認した変更・キャンセル規定に従って対応いたします。
七、申請人確認／申込者確認
本人已閱讀並同意上述短期辦公室使用條件，並確認所填寫的資料正確無誤。
上記の短期オフィス利用条件を確認し、同意いたします。また、申込内容に間違いがないことを確認します。
	申請人簽名／申込者署名
	

	公司名稱／会社名
	

	申請日期／申込日
	＿＿＿＿年＿＿月＿＿日


八、BA內部確認欄／BA確認欄（申請人無須填寫）
	申請資料及使用日期確認／申込内容・利用日確認
	☐ 已確認／確認済み

	付款確認／入金確認
	☐ 已完成／完了　 ☐ 未完成／未完了

	預約狀態／予約状況
	☐ 確認完成／予約確定　 ☐ 待確認／確認待ち


負責人／担当者：＿＿＿＿＿＿＿＿　　 備註／備考：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
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